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Wstęp 

 

Program OptiMore Importer Rejestru VAT jest przeznaczony do importowania wpisów do rejestru VAT na 

podstawie danych zawartych w pliku źródłowym. Wymaganym przez program typem pliku źródłowego jest plik 

tekstowy (*.csv, *.txt). 

 

Uwaga: Jeżeli posiadasz plik w formacie *.xls/*.xlsx, otwórz go dowolnym programem do odczytu tego 

typu plików (np. Microsoft Office Excel) i korzystając z opcji „Zapisz jako” zapisz plik, podając jego typ jako „CSV 

(rozdzielany przecinkami)”. 

 

Jak działa importer? 

1. Uruchom program OptiMore.VATRegistry.exe 

 

2. W panelu logowania wprowadź login, hasło oraz wybierz firmę, do której chcesz się zalogować, po czym kliknij 

przycisk „Zaloguj”. 

 

 
W przypadku niepoprawnych danych program zwróci stosowny komunikat. 

 

3. Po zalogowaniu program przekieruje Cię automatycznie do następnej karty - „Menedżer pliku”. Wprowadź w 

niej separator komórek, podaj ilość wierszy od początku pliku, które nie zawierają danych do zaimportowania 

(np. wiersze nagłówkowe), oraz numer wiersza nagłówkowego, jeśli taki istnieje. W sytuacji, kiedy nie ma 

wiersza nagłówkowego, w polu „Numer wiersza nagłówkowego” wpisz wartość „0”. 

 

 

Uwaga: Jeżeli nie wiesz jaki znak separuje komórki w Twoim pliku, otwórz go przez Notatnik i skopiuj znak/i 

oddzielający/e dwie dane z sąsiednich komórek. Będzie to Twój separator. Np. ; , /  i inne 
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4. Po wczytaniu pliku program przekieruje Cię automatycznie do następnej karty - „Ustawienia rejestru”. W 

grupie „Wymagane” znajdują się listy rozwijane zawierające kolekcje nazw kolumn, zaczytanych z Twojego 

pliku źródłowego. Dopasuj nazwy kolumn z pliku źródłowego do odpowiednich danych wymaganych przez 

program (NIP kontrahenta, Dokument, Data wystawienia itd.). 
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5. Kolejnym krokiem jest dopasowanie w grupach „Menedżer stawek VAT” oraz „Menedżer form płatności” 

wszystkich stawek VAT oraz form płatności występujących w pliku do dostępnych w Optimie. 

 

 
 

 

 
 

 

6. Każda dana z listy rozwijanej musi zostać przypisana tylko raz do odpowiedniego elementu. 
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7. Jeżeli posiadasz wiele plików o tej samej strukturze, możesz zapisać w programie szablon, klikając przycisk 

„Zapisz szablon”. Po zapisaniu szablonu można go od  razu używać. Wyręczy Cię to w każdorazowym ustawianiu 

danych w karcie „Ustawienia rejestru”. 
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8. Jeżeli w pliku źródłowym nie znajdują się dane dotyczące stawek VAT oraz form płatności, przejdź do karty 

„Podgląd danych”. Stawki VAT oraz formy płatności mogą zostać tu przypisane na dwa sposoby: 

 

a) Przy każdym wierszu z danymi w kolumnach „Stawka VAT” oraz „Forma płatności” znajdują się listy 

rozwijane, w których przechowywane są wszystkie dostępne w Optimie wartości stawek VAT oraz 

formy płatności. Wystarczy wybrać z listy odpowiedni element. 
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b) Jeżeli chcesz przypisać np. stawkę VAT w wysokości 7% do więcej niż jednego dokumentu, zaznacz 

dokumenty, do których chcesz przypisać tę stawkę, wybierz w grupie „Menedżer stawek VAT” z listy 

rozwijanej „Stawka 7%”, a następnie kliknij przycisk „Przypisz do zaznaczonych”. Analogicznie postępuj w 

przypadku form płatności. 
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9. Program daje również opcjonalną możliwość przypisania odpowiedniej kategorii do elementu w danym 

dokumencie. Aby to zrobić, postępuj analogicznie jak w przypadku stawek VAT i form płatności. 
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10. Gdy wszystkie dane wymagane przez program zostały wprowadzone i są gotowe do importu do Optimy, 

przejdź do karty "Import" i kliknij przycisk "Importuj". Jeżeli wszystkie dane zostały poprawnie wprowadzone, 

rozpocznie się import, a jego postęp będziesz mógł obserwować na pasku postępu. W przypadku źle 

wprowadzonych i/lub brakujących danych, program wyświetli stosowny komunikat. Wówczas będziesz musiał 

wprowadzić dane jeszcze raz i/lub uzupełnić brakujące dane i ponownie kliknąć przycisk "Importuj". 

 

 

 

Informacje o licencjonowaniu. 

 

Program działający w wersji DEMO pozwala na zaimportowanie maksymalnie 5 dokumentów. Aby móc 

korzystać z programu bez ograniczeń należy zakupić licencję i dodać ją do programu. 

Aby dodać licencję należy przejść do karty „O programie” i kliknąć przycisk „Wczytaj licencję”. Zostanie 

wyświetlone okno dialogowe, w którym należy wskazać plik z licencją. Po wczytaniu licencji, pojawi się na ekranie 

komunikat „Poprawnie wczytano licencję”. W razie ewentualnych błędów, program wyświetli stosowny komunikat. 


